Guatemala, 29 de junio del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Seiior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 1504-1-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 263-2017
correspondiente al mes de junio del 2017, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado
factura Serie C numero 0009.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

f

)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de
documentos de compra directa, cotizacion, licitacién publica y casos de excepcion para
adquisicién de bienes, obras y servicios que se requieran para el desarrollo de las
actividades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y Contrataciones
del Estado aplicables a los objetivos de la Seccion de Compras.

Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a la
programacion y ejecucién de proyectos de compras a las distintas dependencias de
fiscalizaciéon cuando sea requerido.

Brindar apoyo a la Seccién de Compras y las distintas unidades que integran el proceso
de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras y servicios en aspectos
técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacion de obras.

f) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Coordiné, conformé y liquide el expediente relacionado al servicio de sonido para
actividad “Festival Deportivo de Baloncesto en Silla de Ruedas, a cargo del
Programa Desarrollo de la actividad fisica, deporte y recreaciéon por medio del
programa de capacidades especiales.

o Realicé la compra de 1 bateria para el vehiculo P-765FKX el cual se encuentra a
cargo de la Seccién de Servicios Generales, el expediente ya se encuentra
liquidado. _

e Liquidé el expediente relacionado a 200 refacciones para actividad “Dia de la
Madre” en el Parque Erick Barrondo.

e Conformé y liquidé el expediente relacionado a servicio de sonido para la actividad
“Festival Deportivo de Atletismo Adaptado” el 26/05/2017 en el Parque Erick
Barrondo.



e Compre y liquidé el expediente de 15 plaquetas tipo reconocimiento, para la
actividad “Primer Congreso de Actividad Fisica y Deporte” a realizarse el 26, 27,
28 y 29 de junio del 2017.

o Coordiné, conformé y liquidé el expediente relacionado al servicio de sonido,
tarima e iluminacién para la actividad “Super Clase” en el Campo Marte el
20/05/2017.

o Liquidé el expediente del servicio de sonido, tarima e iluminacion para la actividad
“Festival de las Culturas y el Deporte” en el Departamento de Huehuetenango del
11 al 14 de mayo del 2017.

e Coordiné y conformé los expedientes relacionados a servicio de sonido y tarima
para la actividad “Dia del Desafio” el 31/05/2017 en los siguientes departamentos:
Suchitepequez, Huehuetenango, Izabal, Jutiapa, Peten, Quetzaltenango,
Retalhuleu, Solold, Totonicapan, Zacapa, Alta Verapaz, Quiche, San Marcos,
Escuintla, El Progreso, Baja Verapaz y Guatemala.

o Coticé el servicio de sonido para la actividad “Festival Deportivo de Futbol 5 para
Ciegos” arealizarse el 17/06/2017.

Vo.Bo.

José Alejandro Palomo Lopez
jefe de Compras
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